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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 10, DE 11 DE JULHO DE 2019

Aprova o Regulamento de Estagio
Supervisionado de Pratica de Ensino no
CEFET/RJ para Alunos Oriundos de
Instituicdes de Ensino Superior.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO CENTRO
FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, no uso
de suas atribui¢des, e, em obediéncia a deliberagdo do CEPE. em sua 2* Sessdo Ordinaria,

realizada em 11 de julho de 2019,
RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado de Pratica de Ensino no

CEFET/RJ para Alunos Oriundos de Institui¢des de Ensino Superior.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

/ // I, / /1//// //?/(
URICI SALDANHA MOTTA
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DE PRATICA DE ENSINO NO
CEFET/RJ PARA ALUNOS ORIUNDOS DE INSTITUICOES DE ENSINO
SUPERIOR

TITULO I
DO CEFET/RJ COMO CAMPO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art 1° - O CEFET/RIJ. denominado, neste caso, parte concedente, se constitui em campo de
estagio supervisionado de Pratica de Ensino para a formagdo profissional de alunos onupdos
de Institui¢des de Ensino Superior (IES), pablicas e privadas, conveniadas com esta institui¢ao.

Art. 2°- S3o condigdes para que o CEFET/RJ possa constituir-se campo de estagio
supervisionado de Pratica de Ensino:
I.  existéncia de infraestrutura material para o desenvolvimento das atividades de estagio:
II.  apresentagdo de condi¢des de salubridade e seguranca;
[1I.  existéncia de professor do quadro de pessoal com formagdo ou experiéncia profissional
na area relacionada ao curso do aluno na IES, para atuar como orientador/Supervisor
das atividades de estagio.

TITULO 11
DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 3° - A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008. define o estagio como o ato educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagio para o
trabalho produtivo do estudante, sendo pré-requisito para aprovagio e obtengdo do diploma. O
estagio integra o itinerdrio formativo do educando e faz parte do projeto pedagdgico do curso.

Art.4° - Com relagdo as dreas de formagéo e atuagdo na educagio basica. o estagio curricular
supervisionado ¢ componente obrigatdrio da organizacdo curricular das licenciaturas. sendo
uma atividade especifica intrinsecamente articulada com a pratica ¢ com as demais atividades
de trabalho académico. conforme § 6° do Art. 13, da Resolugdo CNE/CP N° 2, de 1 de julho de
2015.

Art. 5° - O estagio supervisionado de Pratica de Ensino no CEFET/RJ tem como objetivos:

I. proporcionar ao estagiario, por meio do contato e didlogo com o professor
orientador/supervisor da institui¢do, reflexdes sobre o que, no futuro, vird a ser a
sua pratica, construindo saberes fundamentais na sua formagdo para o trabalho
docente;

[1. possibilitar aos estagidrios uma aproximagfio com a realidade escolar do ensino
médio e técnico, pesquisando, elaborando e aplicando recursos tecnoldgicos e
educacionais que envolvem inovagdes metodoldgicas e projetos curriculares em
que os saberes disciplinares de fato se articulem e busquem correlacdes entre si;

11 integrar conhecimentos tedrico-praticos no desenvolvimento e aprimoramento da
formagédo do futuro professor; 7/
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IV.  contribuir com a qualificagdo da formagdo do estagidrio a partir c’ia analise de novas
concepgdes acerca do saber e sobre a forma com que se da a construgdo do
conhecimento, experimentando em real situagio de trabalho os distintos processos
de ensino-aprendizagem: _

V. oferecer oportunidades de participagdo do estagidrio em atividades de ensino,
pesquisa e extensdo do CEFET/RJ.

Art. 6° - O estagio supervisionado no CEFET/RJ ndo deve se configurar para o licenciando
apenas como uma tarefa burocratica a ser cumprida, mas como uma possibilidade de reflexdo
sobre a prética docente, contribuindo para sua formagéo profissional, politica e social.

TITULO 11
DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NO
CEFET/RI

Art. 7° - A realizagdo de atividades de estagio supervisionado no CEFET/RJ sera regulada pelas
presentes normas, resguardada a legislagdo em vigor, em especial, a Lei Federal n® 11.788, de
25 de setembro de 2008, a Resolugao CNE/CP N° 2. de 1 de julho de 2015 e editais especificos
publicados pelo CEFET/RJ.

Art. 8° - S@o condigdes para a realizagdo de estagio supervisionado no CEFET/RIJ:

[.  matricula regular e devidamente comprovada do licenciando em cursos de [ES ptblica
ou privada reconhecidos pelo MEC:
[I.  celebragdo de convénio para concessio de estagio entre o CEFET/RJ ¢ a IES.
Il celebragdo de termo de compromisso entre o estagidrio. a parte concedente
(CEFET/RJ) e a IES;
IV. contratagdo de seguro contra acidentes pessoais pela IES de origem, em favor do
estagiario, conforme legislagdo vigente:;
V. acompanhamento efetivo, nas atividades de estdgio, de um professor
orientador/supervisor do CEFET/RJ, designado pela coordenagio ou departamento da
area de formagdo relacionada ao curso ao qual o aluno esta vinculado na IES.

Paragrafo dnico: A vigéncia do estagio esta condicionada a vigéncia do seguro contratado
pela [ES.

Art. 9° - As vagas de estagio supervisionado no CEFET/RJ serdo disponibilizadas aos
candidatos que necessitem cumprir carga horédria de estagio obrigatério e se encontrem em
condigdes de realiza-lo.

Art. 10° - A carga hordria minima de estagio supervisionado sera prevista em lei, de acordo com
as especificidades de cada curso.

§ 1° Cabera a [ES de origem informar ao setor responsavel pela formalizagio do estagio
no CEFET/RJ a carga horéria a ser cumprida pelo estagiario.
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§ 2° A jornada didria, de acordo com a Lei n® | 1.788/2009. ¢ de no maximo 06(seis) horas.
Nio serd computado qualquer periodo da jornada que ultrapasse as 06(seis) horas por
dia, mesmo que estas se destinem a reposi¢do de carga horaria.

Art. 11°- O estagio supervisionado de Pratica de Ensino nao prevé a concesséo de bolsa ou outra
forma de contraprestagdo, nem de auxilio-transporte, ¢ ndo cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

Art. 12° - Os periodos de inscri¢des para realizagdo do estagio supervisionado no CEFET/RJ
serdo definidos pela Divisdo de Integragdo Empresarial — DIEMP, no campus Maracand. ou
pelo setor equivalente, no caso dos campi.

§ 1° Os periodos de inscri¢@o serdo divulgados pela DIEMP. no campus Maracana. ou
pelo setor equivalente, no caso dos campi, nos seguintes locais: site oficial do
CEFET/RJ, em comunicados fisicos afixados nas dependéncias dos campi e nas
coordenagdes e/ou departamentos através de oficios circulares.

§ 2° A defini¢do dos periodos de inscri¢do atende, exclusivamente, ao funcionamento
administrativo da DIEMP, no campus Maracand ou setor equivalente, no caso dos
campi, € ao calendario escolar do CEFET/RJ.

§ 3° O inicio de vigéncia do estagio ndo podera ser anterior ao periodo de inscri¢ao
divulgado pela DIEMP. no campus Maracana, ou pelo setor equivalente de cada
campiis.

§ 4° O CEFET/RJ somente formalizara a inscri¢do do aluno no estdgio mediante a
apresentacdo de todos os documentos devidamente preenchidos, conforme Art. 13°
deste regulamento, e cumprimento dos prazos estabelecidos em editais especificos,
publicados pelos setores responsaveis,

Art. 13°— Para efetuar a inscri¢do para realizagdo do estdgio no CEFET/RJ, compete ao
estagidrio:

I. Contatar-se com a DIEMP, no campus Maracand, ou setor equivalente, no caso
dos campi, para obter informagdo quanto a existéncia de convénio entre a IES de
origem e 0 CEFET/RJ. Em caso negativo, devera providenciar junto a IES de origem
os documentos necessarios para celebragdio de convénio para concessio de estagio
de Pratica de Ensino

[I.  Procurar a coordenagdo ou departamento correspondente ao seu segmento de ensino
¢ area de formagdo para verificar a disponibilidade de vagas e hordrios e professores
interessados, com vistas a possibilidade de realizagdo do estagio. Em caso positivo,
solicitar assinatura no documento ‘de acordo™ da coordenagio disponivel no site
oficial do CEFET/RJ que deveri ser encaminhado a DIEMP, no campus Maracana.
ou ao setor equivalente, no caso dos campi;

[Il. Comparecer a DIEMP, no campus Maracand, ou ao setor equivalente, no caso dos
campi, munido dos seguintes documentos:

a) declaragio ou carta de apresenta¢io expedida pela IES de origem,
contendo nome completo. curso, periodo, carga horaria necessaria para
o cumprimento do estagio e informagdes sobre o seguro contra acidentes
pessoais (nimero da apdlice ¢ nome da seguradora), devidamente
assinada pelo responsavel legal da IES; / /
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b) Termo de Compromisso de estigio, encaminhado pela IES, em 3 (trés)
vias, devidamente preenchido e assinado (ndo devera ser preenchido a
caneta);

¢) Documento “de acordo™ da coordenagio correspondente 4 sua area de
formagdo para realizagio do estagio.

§ 1° A vigéncia do Termo de Compromisso devera ocorrer dentro do ano letivo em curso
e. em hipotese alguma, deverd ser utilizado no ano seguinte. O mesmo se aplicara
aos casos de Termo Aditivo.

§ 2° Devera ser designado. obrigatoriamente, no Termo de Compromisso, o professor
orientador/supervisor do estidgio no CEFET/RJ. No caso de haver mais de um
professor orientador/supervisor, todos os nomes deverdo constar no Termo de
Compromisso.

14° - Apos o término do estagio. o estagiario devera retornar a DIEMP,

no campus Maracand, ou ao setor equivalente, no caso dos campi, com as planilhas de horas de
estagio e atividades desenvolvidas, originais e copias, devidamente preenchidas e assinadas
pelo professor orientador/supervisor do CEFET/RJ para o encerramento do estagio e emissdo
de declarag¢do de cumprimento de horas.

§ 1° Sera obrigatdria a apresentagdo das copias de todas as planilhas de horas para o
devido arquivamento junto aos demais documentos do estagiario. As planilhas
originais serdo devolvidas ao aluno, carimbadas e assinadas, junto com declaracio
do total de horas de estagio.
§ 2° Néo serdo aceitas planilhas sem atividades de estagio definidas ou sem assinatura
dos professores orientadores/supervisores.
§ 3° O aluno que ndo formalizar a realizagdo do estagio supervisionado no
CEFET/RJ, mediante a apresentagdo dos documentos necessarios, dentro dos prazos
estabelecidos, ndo terd suas horas contabilizadas e, o estdgio ndo serd reconhecido
pelo CEFET/RJ.

Art. 15° - O estdgio supervisionado poderd ser interrompido a qualquer momento, tanto pela
parte concedente e IES, quanto pelo estagidrio, mediante comunicagio, por escrito, entre as
partes envolvidas, o que implicard na rescisdo do Termo de Compromisso.

Paragrafo anico: o estagidrio podera ser desligado do estagio supervisionado no CEFET/RJ.
nos seguintes casos:

[
I1.
I11.
V.

cancelamento ou trancamento de matricula na IES de origem;

impontualidade e/ou inassiduidade habitual:

descumprimento do plano de atividades de estdgio e

apresentagdo de comportamento ndo condizente com as normas disciplinares do
CEFET/RJ ou outras normas internas.
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TITULO IV
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 16° - A DIEMP, no campus Maracand, ou setor equivalente, no caso dos campi, tem como
atribuicdes:

[11.
IV,

V.

VL

definir os periodos de inscri¢do para realizago de estagio supervisionado no
CEFET/RI;

informar o estagidrio sobre a existéncia de convénio com IES de origem e, em caso
positivo, encaminha-lo a coordenagdo ou departamento relacionado a sua drea de
formagdo;

informar o estagiario sobre as normas de funcionamento do estagio no CEFET/RJ;
formalizar a inscrigdo dos estagidrios encaminhados ao CEFET/RJ:

organizar cadastro dos licenciandos que estfo realizando estagio no CEFET/RIJ;
providenciar a declaragdo de conclusdo do estagio supervisionado.

Art. 17° - A coordenagdo e/ou departamento que recebe estagiarios tem como atribuigdes:

I11.

IV.

definir o nimero de vagas e os critérios para a sele¢do dos estagiarios;

designar um professor orientador/supervisor do CEFET/TJ, com formagdo ou
experiéncia profissional correlata a area de formagéo do estagiario. para acompanhar
as atividades desenvolvidas no estagio;

assinar documento “de acordo™ para ser encaminhado pelo estagiario a DIEMP. no
campus Maracand, ou ao setor equivalente, no caso dos campi, a fim de que a
realizagdo do estagio seja formalizada.

assegurar que a oferta de atividade de estagio esteja em conformidade com a 4rea de
formagdo do estagiario.

Art. 18° - O estagidrio tem como atribui¢des:

I1.

[11.
V.

VI.

formalizar a realizagdo de estagio cumprindo os procedimentos exigidos no Titulo
I11 deste regulamento;

cumprir o plano de atividades de estégio elaborado em conjunto com o professor de
Pritica de Ensino/Estagio supervisionado e o professor orientador/supervisor do
CEFET/RI;

comparecer ao local de estagio nas datas e horarios estabelecidos:

cumprir as normas internas do CEFET/RJ;

comunicar ao professor orientador/supervisor do CEFET/RJ, com antecedéncia. sua
impossibilidade de comparecimento, sempre que houver necessidade justificavel;
comunicar, imediatamente, a8 DIEMP, no campus Maracani, ou setor equivalente,
no caso dos campi, e ao professor orientador/supervisor o cancelamento ou
trancamento de sua matricula na IES de origem.

Paragrafo Unico - O nimero méximo de estagidrios sera definido por cada coordenagio ou
departamento, conforme sua capacidade de acolhimento e supervisio, nio podendo ultrapassar
dez estagiarios por orientador/supervisor.

Art. 19% - O professor orientador/supervisor do CEFET/RJ tem como atribui¢des:
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I.  definir, juntamente com o professor de Pratica de Ensino/ Estagio Supervisionlaado Ida
IES e o licenciando, o plano de atividades de estagio que contemple expericncias
pedagogicas, em sala de aula e acompanhamento de outras atividades. que atendam as
necessidades formativas do licenciando;

1. orientar e acompanhar a execugdo do plano de atividades de estdgio: _

III.  oferecer ao estudante a oportunidade de vivenciar situagdes de aprendizagem que
permitam colaborar com a sua formagdo profissional; i

IV.  participar da avaliagdo, se for o caso, do desempenho do estagiario durante execugdo
das atividades, encaminhando ao professor de Pratica de Ensino/Estagio supervisionado
da IES toda avaliacfo efetuada;

V.  controlar a assiduidade do estagiério, preencher e assinar os documentos necessarios ao
controle do estagio;

VI.  cumprir a legislacdo e as normas e regulamentos internos do CEFET/RJ;

VIL.  indicar @ DIEMP, no campus Maracand, e ao setor equivalente, no caso dos campi, o
desligamento do estagiario nas hipdteses previstas no paragrafo tnico do Art. 16 deste
regulamento.

VIII.  informar ao setor responsavel do CEFET/RIJ e ao professor de Pratica de Ensino/Estagio

Supervisionado da IES do estagiario situagdes imprevistas ou que ndo estejam de acordo
com as normas do estagio.

TiTULp \%
DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 20° - Todas as atividades exercidas pelos estagiarios devem estar diretamente relacionadas
ao projeto politico-pedagogico em curso no CEFET/RJ e consoantes ao planejamento curricular
elaborado pelos professores/orientadores/supervisores de campo.

Art 21° - As atividades de estagio nas turmas do CEFET/RJ poderio ter carater de observacio,
coparticipagdo e/ou participagao/regéncia, de acordo com o plano de estagio elaborado e as
especificidades de cada drea de formagéo e de cada campus.

Art 229 - A critério da IES e segundo o plano de estagio elaborado, ¢ prevista pelo CEFET/RJ
a contabilizagdo de carga hordria de estagio para reunides individuais e/ou em grupos, entre
licenciando(s) e professor orientador/supervisor, para planejamento de aulas; preparagio de
atividades (teoricas e praticas); elaboracio de material didatico; discussio de observagdes,
coparticipagdo e regéncia: leitura de textos; reflexdo orientada; entre outras atividades similares.

Art 23° - A critério da IES e segundo o plano de estagio elaborado, o licenciando podera também
contabilizar carga horaria de estagio no CEFET/RJ ao acompanhar as seguintes atividades do
tripé ensino, pesquisa e extensdo: visitas técnicas; reunides de pais; conselhos de classe:
reunides de projeto de extensdo; reunides de grupo de pesquisa; palestras; cursos; oficinas:
atividades artisticas e culturais;

Art. 24° - A atividade de orientagio de estigio deve ser informada pelo professor
orientador/supervisor no plano de trabalho anual e na planilha de produtividade (RAD) do
CEFET/RI, para fins de carga horéria, progressio e promogio na carreira docente.



Anexo a Resolugdo n® 10, de 11 de julho de 2019.

TiTULp VI
DA DISPOSICOES GERAIS

Art.25° - Os casos omissos referentes a estas Normas serdo apreciados pelos setores
responsaveis de cada campus, juntamente com as coordenag¢des e/ou departamentos e

professores orientadores/supervisores envolvidos.

Art. 26° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.
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